Informacni memorandum, 24. 05. 2018

Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich udaijc

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zékladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich udaju, kterymi se nase organizace
fidi a které pfijala za Utelem zajidténi souladu s nafizenim parlamentu a Rady EU 2016/679 (déle jen ,,GDPR”), které je na
uzemi CR U€inné od 25. 5. 2018 a to zejména a s pFihlédnutim k &l. 13 Nafizeni.

Na3e organizace podnikla veskeré nezbytné kroky k posileni bezpe¢nosti a davérnosti zpracovavanych udaji a ke spinéni
viech predepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva £kolstvi, mladeie a télovychovy, s jehoi detailnim znénim se
miiZete sezndmit kliknutim na odkaz http://www.msmt.cz/file/44592/

V souladu s GDPR zpracovévé nase organizace osobni idaje dle téchto zasad:

1, Zékonnost, korektnost a transparent — Provadime zpracovani jen v pfipadg, kdy k tomu existuje legitimni ddvod
(napf. zdkonna povinnost, pinéni smlouvy, ochrana nasich zajmd, ochrana zajmu tfetich osob nebo udéleny souhlas
subjektu Gdajd).

Ukelové omezeni — Shromazdujeme osobni ddaje jen pro konkrétni, vyslovné vyjadiené a legitimni déely (viz vy3e).
Minimalizace idaji - Zpracovéni osobnich (idajii provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve vztahu
k danému ucelu.

PFesnost — Zpracovévame pouze aktudlni osobni tdaje, které odrazeji skuteény stav véci.

Omezeni uloZeni — Drzime osobni tidaje po dobu ne del3i, ne? je nezbytné a zakonné.

Integrita, divérnost — Zavedli jsme dostate¢né technické a organizatni opatfeni k ochrané osobnich udajl pred
nahodnym nebo protipravnim zni€enim, ztratou, zménou nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
pfenddenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich tidajt.

7 Odpovédnost — Jsme kdykoli schopni doloZit soulad dodriovani zésad dle bodii 1. — 6.

GRS

Informace poskytované v piipadé, Ze osobni tidaje byly ziskdny od subjektu tidaji nebo
jeho zakonnych zastupcl

Kontaktni tdaje spravce osobnich ddajd
Ndzev prdvnické osoby dle Zfizovaci listiny Zakladni skola a Matefska $kola Zahaji
Adresa sidla prdvnické osoby Zahadji ¢. 8, 373 48 Divéice
Telefonické spojeni 387 985 616
Oficidlni e-mail pravnické osoby janahrabincova@seznam.cz
ID datové schrdnky
Titul, jméno, prijmeni Feditele (statutdrniho orgénu) Mgr. Jana Hrabincova

Kontaktni tidaje povéfence pro ochranu osobnich tidaji (viz. €l. 37 a nésl. naFizeni

Nazev prdvnické osoby (je-li povérencem prdvnickd osoba), | 1. K. advisory service s.r.o.
¢ I€ 28110421

Adresa sidla prdvnické osoby 373 84 Dubné 209
Telefonické spojeni povérence 602 208 938

OficidIni e-mail povéfence info@advisoryservice.eu
ID datové schrdnky 9j3xnzs

Titul, jméno, prijmeni povéience Jan Janecek

Vétsinu osobnich (idaji zpracovdvame za tcelem spinéni zdkonem pFedepsanych povinnosti, zejména podle zdkona &.
500/2004 Sb., spravni fad v platném znéni, zakon &. 561/2004 Sb., o pfedikolnim, zdkladnim, stfednim, vy33im odborném a
jiném vzdélavéni (3kolsky zékon) a zékonem €. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové sluibé a o zméné nékterych zakond.
V pfipadé, Ze provadime zpracovani, jehoZ ttelem neni spinéni zékonem predepsanych povinnosti, plnéni smlouvy nebo
opravnéného zdjmu, jednd se o zpracovani osobnich tdaji, ke kterému od Vas potfebujeme vyslovny, svobodny,
konkrétni a informovany souhlas subjektt tdaji (zaméstnanc, 74kd, resp. jejich zdkonnych zastupct). V takovém pfipadé
se jednd zejména o zpracovéni osobnich tidaji o podobé 2dki (fotografie a videa) & zpracovéni zékladnich identifikaénich
udajd Zaka pro Ucely hladeni na soutéze, mimoskolnf aktivity, vylety, exkurze nebo sportovni akce, zvefejnéni vysledki na
soutézich atd. Poskytnuti takového souhlasu je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat &i vyuzit dalsi prava, kterd
jsou pfesné v pisemném souhlasu popséana.
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Zajemcum o prijeti ke vzdélavani timto sdélujeme, Ze poZadované udaje o ditéti, jeho zékonném zéstupci, bydlisti a dalsi
identifikaéni (daje jsou uloZeny vy3e uvedenymi zdkony. Pokud ma spréavce rozhodnout o pfijeti nebo nepfijeti uchazete k
predsSkolnimu a zakladnimu vzdélavani, musi mu zékonny zastupce sdélit identifikaéni Udaje uchazeée a své osobni udaje
tak, jak to vyZaduje zékon ¢&. 500/2004 Sb., spravni F4d, ve znéni pozdgjdich pfedpisti, zakon &. 89/2012 Sh., obcansky
zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd, zakon &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy33im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdg&jSich pFedpisti a zékon &. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, ve
znéni pozdéjsich predpisti. V opa&ném piipadé spravce nemiize o $4dosti rozhodnout, pfipadné rozhodnuti dorugit

Zdjemciim o zaméstnani timto sdélujeme, 7e pokud zaslou pisemnou Zadost o pfijeti do pracovniho poméru, musi byt tento
odesldn vyhradné na vySe uvedeny e-mail nebo adresu sprévce a jeho odesldnim byl vyjédfen souhlas se zpracovanim
zdjemcem uvedenych (idajl a jejich uchovanim po dobu max. 6 mésici pro pfipadny pozd&jsi kontakt.

Organizace pfijala nezbytna opat¥eni k zajiiténi bezpetnosti zpracovavanych osobnich udaji jak v jejich fyzické, tak
elektronické podobé. Mezi tato opatieni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s danymi informaénimi
systémy, zajisténi, aby tyto osoby mély pfistup pouze k osobnim Udajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, pofizovani
elektronickych zaznamdi, které umozni uréit a ovéfit, kdy, kym a z jakého diivodu byly osobni Udaje zaznamenany nebo jinak
zpracovdny a zamezeni neoprivnénému pfistupu k datovym nosi¢lm, zejména prostiednictvim nastaveni hesel,
piistupovych prav, Sifrovani, vypracovani dokumentace k pfijatym technicko-organizaénim opatfenim, zvy3eni bezpeénosti
instalaci zamkd, nakupem zamykacich skfini apod. V diisledku opravnéného zéjmu ochrany majetku a osob, maje byt
vyuZivdn kamerovy nebo jemu na rovefi postaveny systém, v pfipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich
podminkach povéfenou osobou.

Vsichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmci &innosti nagi Skoly pfistup k osobnim tdajtim, jsou fadné proskoleni a jsou
seznameni s pravidly bezpeénosti a diivérnosti pfi naklddani s osobnimi Gdaji. Zejména je ze strany organizace kladena
vysoka priorita zabezpe¢i tidajd o nezletilych osobach.

Osobni udaje preddvame tietim osobdm pouze vzikonem predepsanych pFipadech (povinna hlageni organim statni
spravy, samospravy, pojistovny, organy finanéni spravy apod.) nebo v nezbytném rozsahu vybranym dodavateldm, ktefi pro
nas zajistuji nékteré sluzby, jako napfiklad vedeni Géetnictvi nebo spravu informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro
stravovani apod.). Se viemi takovymi osobami mame jasné nastavené smluvni vztahy a vichni dodavatelé sphiuji nezbytna
pravidla pro zpracovani osobnich Gdajii v rozsahu a parametrech vyZadovanych nafizenim GDPR v rimci povinnosti
zpracovatele dle poZadavku €l. 28 Nafizeni.

Doba zpracovani a uchovavéni osobnich udaji je stanovena zpravidla legislativnimi pozadavky nebo v p¥ipadé souhlast
je po dobu dochazky do $koly s presahem 5 let (fotky...) nebo do jeho odvoléni.

Pfedavéni osobnich ddaji do zahrani& provadime zcela vyjimecné a o takovém predani jsou viechny dotéené subjekty
Udaju vidy informoviény. Zpravidla se jednad o planované vyjezdy #4kd na stase, zajezdy apod.

Skola ma zavedeny systém hld3eni pfipadnych bezpeénostnich incidentd. V pfipadé tniku jakychkoli dat postupujeme
v souladu s GDPR za G&elem minimalizace mozZnych $kod a ve spolupraci s nagim povéfencem pro ochranu osobnich udaja
provadime pfisluina hldseni Uradu pro ochranu osobnich udaja.

Pravo na pfistup k Vasim osobnim tidajiim nebo osobnim udajum Vasich déti.

a) Méte prdvo pozédat spravce, aby Vam sdélil, zda zpracovava Vade osobni tidaje, nebo osobni Udaje Vaseho ditéte.
b) Mate pravo pozddat sprévce o pfistup ke zpracovavanym osobnim Gdajim a o informace o zpracovéni téchto adaju.
c) Mate prévo poZadat spravce o poskytnuti kopie zpracovavanych osobnich ddaju.

Pokud pozaddte o pfistup ke zpracovdvanym osobnim Udajlm, spravce Vam umozni, abyste jednordzové nahlédli do
dokumentace, ve které se zpracovévaji Vase osobni Udaje a osobni tdaje Vaseho ditéte.
Pokud o to poZadate, spravce Vas bude informovat o
- Ucelech zpracovani,
- kategoriich zpracovévanych osobnich daj,
- kategoriich pfijemcd, kterym osobni udaje byly nebo budou zpfistupnény,
- dobg, po kterou budou osobni tdaje u spravce ulozeny,
- 0 pravu poZddat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Gdajd, prévu vznést namitku proti zpracovani,
- pravu podat stiznost u dozorového tradu.
Jak sprévce poskytne informace? V jaké formé?
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Spravce poskytne informace
- pisemné,
- vevhodnych pfipadech v elektronické formé po prokdzani identity,
- Ustné, pokud o to pozddate a bude prokézana Vale totoinost, pfitem: 3&dné Udaje a informace nelze podat
telefonicky
Pokud je to moZné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne spravce kopie zpracovavanych
osobnich tdajd. Za jakych podminek je kopie poskytovana?
- Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnuta po delSim Easovém Useku, po zméné osobnich udajd,
po zméné ve zpracovani osobnich Gdaj.
- Vostatnich pfipadech se kopie poskytuje za poplatek.
Spravce odpovi na Vasi Zzddost pisemné do 1 mésice s moznosti prodlouZeni o dal3i 2 mésice.
Pravo na opravu chyby, ke které méze dojit pi zpracovéni Vasich osobnich udajd nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte. Mate
pravo pozadat o opravu nepfesnych tdajii nebo o doplnéni netiplnych osobnich Udaj. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1
mésice (s moZnosti prodlouzeni o dalsi 2 mésice) od pfijeti Vasi #4dosti. Spravce Vam odpovi pisemné.
Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobni ddaje opravil nebo doplnil.
Pravo na vymaz nékterych osobnich ddaji (prévo , byt zapomenut”). Obecné plati, Ze mate pravo poZ4dat spravce o to, aby
zlikvidoval nékteré Vase osobni tidaje a dale je neuchovaval; jednd se o tzv. pravo byt zapomenut. V pripadé, kdy spravce
vykonévé vefejnou moc (rozhoduje ve spravnim fizeni) a plni své pravni povinnosti, sprévce nevymaze osobni tdaje, i kdyz o
to poZédate.
Pokud v3ak Zadost o vymaz podate, sprévce odpovi na Vaéi adost do 1 mésice (s moZnosti prodlouzeni o dalsi 2 mé&sice)
od pfijetf Vasi Zadosti, a to pisemn&. Sdéli Vam, pro¢ nevyhove| Vasi adosti o vymaz nebo jaké Udaje v jakém
rozsahu vymazal.
Pravo na omezeni zpracovani Vaich osobnich tdaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte. Pokud pozadate o omezeni
zpracovani osobnich idajd a uvedete divod Vasi zadosti, spravce tyto osobni Udaje oznati. Oznagené osobni tidaje spravce
uklada, aviak jinak nesmi dale zpracovévat (a# na nékteré vyjimky). Ve kterych pfipadech méte prévo, aby spravce omezil
zpracovani Vasich osobnich tidajd nebo osobnich tdaji Vaseho ditéte?
a) Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni tdaje nebo osobni tdaje Vaseho dit&te nejsou presné.
b) Pokud je zpracovéni Vasich osobnich (idaji nebo osobnich Udajd Vadeho ditéte protiprévni. Vy viak misto vymazu
osobnich ddajd Zzédate o omezeni zpracovani osobnich ddaja.
c) Pokud jiZ sprévce osobni ddaje nepottebuje zpracovévat. Vy v3ak poZadujete, aby osobni tdaje byly omezeny,
protoZe je to nutné pro uréeni, vykon a obhajobu Vasich pravnich narokd.
d) Pokud sprévce zpracovava Vade osobni idaje na zékladé opravnéného zdjmu, na zékladé plnéni ukolu ve verejném
zdjmu nebo pfi vykonu vefejné moci. Vy vznesete namitku proti zpracovani osobnich udaja.
Sprévce odpovi na Vasi Zadost do 1 mésice (s moznosti prodlouzeni o dal§f 2 mésice) od pfijeti Vasi Zadosti. Spravce Vam
odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase osobnf tidaje omezil.
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Prévo vznést namitku proti zpracovani Vagich osobnich Gdaji nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte. V souvislosti se spravnim
fizenim méte pravo vznést namitku, protoZe sprévce vykonévé vefejnou moc (rozhoduje ve sprévnim fizeni).

Jaké je Vale pravo odvolat souhlas se zpracovénim osobnich adaji? Pokud vrdmci fizeni o pfijeti Vateho ditdte
k zékladnimu vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim nékterych osobnich ddaji (email, telefonni ¢islo), pak méte
pravo kdykoli souhlas odvolat. Tim viak neni dotéena zakonnost zpracovani osobnich Uidaji zaloZend na souhlasu udéleném
pred jeho odvoldnim. To znamend, Ze zpracovani osobnich udajd do odvoldni souhlasu je legalni. Stejna pravidla plati pro
odvolani souhlast zejména pro fotografovani, zverejnéni fotografii, praci zaka apod.

Vade pravo podat stiZnost u dozorového Gfadu. Mste pravo podat stiZnost nadi organizaci, kterou budeme Feéit v
soucinnosti s na$im povéfencem pro ochranu osobnich daji nebo u dozorového tfadu, tj. UFad na ochranu osobnich
udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111

ZAKLADNI SKOLA ;
A MATERSKA SKOLA : | 17 &
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Zahéji dne 24. 05. 2018 posta Div¢ice 373 48 Mgr. Jana Hrabincova, feditelka
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